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Введение 

Практика студентов является важной составной частью 

учебного процесса, в результате которого осуществляется подготовка 

студентов к профессиональной деятельности. 

В процессе прохождения практики обучающиеся закрепляют и 

углубляют теоретические знания, полученные ими в высшем учебном 

заведении, приобретают компетенции, практические навыки, умения 

и опыт самостоятельной профессиональной деятельности. 

Видами практики обучающихся в ФГБОУ ВО «РГРТУ», 
осваивающих основные профессиональные образовательные 

программы высшего образования - программы бакалавриата, 

программы специалитета, программы магистратуры, являются 

учебная практика и производственная практика. 

Учебная практика проводится в целях получения первичных 

профессиональных умений и навыков. 

Производственная практика проводится в целях получения 

профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности. 

Если Федеральным государственным образовательным 

стандартом предусмотрена защита выпускной квалификационной 

работы, то в составе производственной практики обязательно 

проводится преддипломная практика. 
Конкретные типы учебной и производственной практики, 

предусмотренной ОПОП ВО, устанавливается в соответствии с 

Федеральным государственным образовательным стандартом 

соответствующего направления подготовки бакалавров, специалистов 

либо магистров. 

Практика проводится в следующих формах: 

а) непрерывно - путем выделения в календарном учебном 

графике непрерывного периода учебного времени для проведения 

всех видов практик, предусмотренных ОПОП ВО; 

б) дискретно: 

по видам практик - путем выделения в календарном учебном 
графике непрерывного периода учебного времени для проведения 

каждого вида (совокупности видов) практики; 

по периодам проведения практик - путем чередования в 

календарном учебном графике периодов учебного времени для 

проведения практик с периодами учебного времени для проведения 

теоретических занятий. 

Возможно сочетание дискретного проведения практик по их 

видам и по периодам их проведения. 

Сроки проведения практики устанавливаются университетом в 



4

 

 

соответствии с учебным планом по соответствующему направлению 

подготовки (специальности), календарным учебным графиком на 

текущий учебный год. 

Сроки промежуточной аттестации по практике 

устанавливается программой практики. 

Формой промежуточной аттестации всех видов и типов 

практик является зачет с оценкой («отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 

 

1 Направление обучающихся на практику 

Организация проведения практики, предусмотренной ОПОП 

ВО, осуществляется ФГБОУ ВО «РГРТУ» на основе типовых 

двусторонних договоров с организациями, деятельность которых 

соответствует профессиональным компетенциям, осваиваемым в 

рамках ОПОП ВО (далее - профильная организация). Практика может 

быть проведена непосредственно в РГРТУ на базе выпускающих 

кафедр. 

Направление на практику оформляется приказом ректора 

университета с указанием закрепления каждого обучающегося за 

структурным подразделением университета или организацией, а 

также с указанием вида, типа и срока прохождения практики. 
При этом обучающийся имеет право за 3-4 месяца до начала 

практики подать сведения о желании проходить практику на 

конкретном предприятии (из списка договоров с профильными 

организациями) ответственному по практике на кафедре. 

Кроме того, студент может заключить индивидуальный 

договор с предприятием при условии, что деятельность предприятия 

соответствует профессиональным компетенциям, осваиваемым в 

рамках ОПОП ВО. Для этого необходимо за 3-4 месяца до начала 

практики подать сведения ответственному по практике на кафедре о 

желании заключить индивидуальный договор с предприятием, 

получить бланк типового договора у руководителя практики, 
заполнить договор в двух экземплярах, подписать его у 

ответственного лица на предприятии (подпись заверяется печатью 

предприятия) и сдать его руководителю практики. 

Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой 

деятельностью, вправе проходить учебную и(или) производственную 

(в том числе преддипломную) практики в организациях по месту 

трудовой деятельности в случаях, если профессиональная 

деятельность, осуществляемая ими в указанных организациях, 

соответствует требованиям к содержанию практики.  
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Способ проведения практики определяется индивидуально для 

каждого обучающегося и указывается в приказе о направлении на 

практику. 

 

2. Руководитель практики 

Ответственными за определение баз практик, распределение 

студентов по базам практик и назначение руководителей практик от 

университета являются заведующие кафедрами. 

Для руководства практикой, проводимой в университете, 
приказом ректора назначается руководитель (руководители) практики 

от университета из числа лиц, относящихся к профессорско-

преподавательскому составу университета. 

Для руководства практикой, проводимой в профильной 

организации, назначаются руководитель (руководители) практики из 

числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу 

университета, (далее – руководитель практики от университета), и 

руководитель (руководители) практики из числа работников 

профильной организации (далее – руководитель практики от 

профильной организации). 

Руководитель практики от кафедры: 

− составляет рабочий график (план) проведения практики (при 
назначении руководителя практики от профильной организации – 

составляется совместный рабочий график (план) проведения 

практики); 

− разрабатывает индивидуальные задания для обучающихся, 

выполняемые в период практики; 

− участвует в распределении обучающихся по рабочим местам 

и видам работ в организации; 

− осуществляет контроль за соблюдением сроков проведения 

практики и соответствием ее содержания требованиям, 

установленным ОПОП ВО; 

− оказывает методическую помощь обучающимся при 
выполнении ими индивидуальных заданий, а также при сборе 

материалов к выпускной квалификационной работе в ходе 

преддипломной практики; 

− оценивает результаты прохождения практики 

обучающимися; 

− представляет отчет о проведении практики заведующему 

кафедрой для обсуждения и утверждения на заседании кафедры и 

Ученом совете факультета. 

Руководитель практики от профильной организации: 
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− согласовывает индивидуальные задания, содержание и 

планируемые результаты практики; 

− предоставляет рабочие места обучающимся; 

− обеспечивает безопасные условия прохождения практики 

обучающимся, отвечающие санитарным правилам и требованиям 

охраны труда; 

− проводит инструктаж обучающихся по ознакомлению с 

требованиями охраны труда, пожарной безопасности, а также 

правилами внутреннего трудового распорядка. 
 

3. Обязанности обучающегося во время прохождения 

практики 

Обучающиеся, осваивающие ОПОП ВО в период прохождения 

практики: 

− Проходят предусмотренные инструктажи и медицинские 

осмотры. 

− Выполняют индивидуальные задания, предусмотренные 

программами практики. 

− Соблюдают действующие в организациях правила 

внутреннего трудового распорядка. 

− Соблюдают требования охраны труда и пожарной 
безопасности; 

− Готовят отчет о прохождении практики. 

 

4. Содержание этапов прохождения практики 

Подготовительный этап: проводится собрание по 

организации практики: знакомство обучающихся с целями, задачами, 

требованиями к практике и формой отчетности; распределение 

заданий; инструктаж по охране труда и пожарной безопасности. 

При прохождении практик, предусматривающих выполнение 

работ, при выполнении которых проводятся обязательные 

предварительные и периодические медицинские осмотры 
(обследования), обучающиеся проходят соответствующие 

медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном 

приказом Министерства здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 12 апреля 2011 г. № 302н «Об утверждении 

перечней вредных и (или) опасных производственных факторов и 

работ, при выполнении которых проводятся обязательные 

предварительные и периодические медицинские осмотры 

(обследования), и Порядка проведения обязательных 

предварительных и периодических медицинских осмотров 
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(обследований) работников, занятых на тяжелых работах и на работах 

с вредными и (или) опасными условиями труда» (зарегистрирован 

Министерством юстиции Российской Федерации 21 октября 2011 г., 

регистрационный № 22111) с изменениями, внесенными приказами 

Министерства здравоохранения Российской Федерации от 15 мая 

2013 г. № 296н (зарегистрирован Министерством юстиции 

Российской Федерации 3 июля 2013 г., регистрационный № 28970) и 

от 5 декабря 2014 г. № 801н (зарегистрирован Министерством 

юстиции Российской Федерации 3 февраля 2015 г., регистрационный 
№ 35848). 

По прибытии в организацию обучающиеся проходят 

инструктаж по противопожарной безопасности и охране труда, 

проходит ознакомление с организацией (местом проведения 

практики). Обучающиеся знакомятся с правилами внутреннего 

трудового распорядка на предприятии, выполнение которых 

обучающиеся подтверждают росписью в соответствующем журнале, 

изучают нормативно-техническую документацию. 

Каждая практика должна начинаться со знакомства 

обучающихся с работой предприятия. Для этого рекомендуется 

руководителям практик от предприятия провести производственную 

экскурсию. Обучающихся изучают технологическую цепь 
предприятия, а затем их распределяют на то или иное рабочее место. 

Проходит ознакомление обучающихся с рабочим местом и 

должностными инструкциями. Рабочее место определяется 

руководителем практики от вуза по согласованию с руководителем от 

производства и начальником цеха предприятия. 

Практическая работа: выполнение индивидуальных заданий, 

сбор практического материала. 

Время, отведенное на отдельные разделы практики, уточняется 

при составлении календарного плана непосредственно на 

предприятии руководителями практики от вуза и предприятия. 

Подготовка отчета: обработка материалов практики, подбор и 
структурирование материала для раскрытия соответствующих тем 

для отчета. Оформление отчета. Предоставление отчета 

руководителю. 

На заключительном этапе практики обучающийся должен 

обобщить материал, собранный в период прохождения практики, 

определить его достаточность и достоверность, оформить отчет по 

практике. По окончании практики руководитель практики от 

организации составляет отзыв о работе обучающегося во время 

прохождения практики (Приложение В). 
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По завершении практики обучающиеся в последний день 

практики представляют на кафедру отчетную документацию по 

практике: 

Отчетная документация обучающихся по прохождению 

практик: 

− Индивидуальное задание (приложение А). 

− Рабочий график (план) проведения практики. 

− Отчет по результатам прохождения практики обучающегося, 

включающий текстовые, табличные и графические материалы, 
отражающие решение предусмотренных заданием на практику задач. 

В отчете приводится анализ поставленных задач; выбор 

необходимых методов и инструментальных средств для решения 

поставленных задач; результаты решения задач практики; общие 

выводы по практике. 

Аттестация по итогам всех видов и типов практики проводится 

на основе экспертной оценки деятельности обучающегося, на 

основании отчета обучающегося о прохождении практики. 

Экспертная оценка результатов освоения компетенций 

производится руководителем практики. 

К защите практики допускаются обучающиеся, своевременно и 

в полном объёме выполнившие программу практики и в указанные 
сроки, представившие всю отчётную документацию. 

Формой промежуточной аттестации всех видов и типов 

практик является зачет с оценкой («отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 

Выполненные отчеты практик после их защиты сдаются на 

кафедру для хранения. 

Защита отчета о прохождении практики может осуществляется 

публично, то есть на нее могут быть приглашены представители из 

профессорско-преподавательского состава, работодатели, с участием 

руководителя практики и в присутствии обучающихся, допущенных к 

защите. Обучающийся кратко характеризует в виде доклада 
выполнение практических заданий согласно месту прохождения 

практики, индивидуальное задание, цель и основное содержание 

отчета практики, последовательно и отвечает на замечания и 

дополнительные вопросы руководителя. 

 

5. Критерии оценки по практике 

Оценочные материалы для проведения промежуточной 

аттестации обучающихся по практике и критерии оценки 

представлены в программах учебной и производственной практик, 
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входящих в состав конкретной ОПОП ВО. 

В качестве критериев оценки результатов практики выступают: 

– оформленный отчет по практике; 

– уровень, качество выполнения индивидуального задания, 

мера обоснованности и эффективности принятых решений; 

– оценка по итогам практики от предприятия (организации), 

характеристика руководителя практик от организаций; 

– дисциплина и своевременное выполнение предусмотренного 

практикой объема заданий практики. 
 

6. Требования к отчету о практике 

Отчет о практике составляется индивидуально каждым 

обучающимся и должен отражать его деятельность в период 

практики. 

Отчет о практике должен содержать: 

 титульный лист; 

 содержание (оглавление); 

 введение; 

 основную часть отчета; 

 заключение; 

 приложения; 

 список литературы. 

Во введении должны быть отражены: 

 цель, место и время прохождения практики; 

 последовательность прохождения практики, перечень 

работ, выполненных в процессе практики. 

Основная часть должна включать: 

 описание организации работы в процессе практики; 

 описание практических задач, решаемых студентом за 

время прохождения практики. 

Заключение должно содержать описание компетенций, 
навыков, знаний, умений, приобретенных за время прохождения 

практики. 

Титульный лист отчета оформляется по установленной единой 

форме. На титульном листе отчета указывается наименование 

министерства, в систему которого входит вуз, наименование вуза, 

кафедры, название практики, место ее проведения, фамилия и 

инициалы студента, индекс группы, фамилии и инициалы 

руководителя практики от вуза, их подписи и год составления отчета. 

Образец титульного листа – Приложение Б. 

Текстовая часть отчета оформляется в соответствии с «ГОСТ 
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7.32-2017. Межгосударственный стандарт. Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-

исследовательской работе. Структура и правила оформления». 

Страницы текста отчета и включенные в отчет иллюстрации и 

таблицы должны соответствовать формату A4 по ГОСТ 9327. 

Допускается применение формата A3 при наличии большого 

количества таблиц и иллюстраций данного формата. 

Отчет должен быть выполнен любым печатным способом на 

одной стороне листа белой бумаги формата A4 через полтора 
интервала. 

Цвет шрифта должен быть черным, размер шрифта  не менее 

12 пт. Рекомендуемый тип шрифта для основного текста отчета  

Times New Roman. Полужирный шрифт применяют только для 

заголовков разделов и подразделов, заголовков структурных 

элементов. 

Для акцентирования внимания может применяться выделение 

текста с помощью шрифта иного начертания, чем шрифт основного 

текста, но того же кегля и гарнитуры. Разрешается для написания 

определенных терминов, формул, теорем применять шрифты разной 

гарнитуры. 

Текст отчета следует печатать, соблюдая следующие размеры 
полей: левое  30 мм, правое 15 мм, верхнее и нижнее 20 мм. 

Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту отчета и 

равен 1,25 см. 

Заголовки структурных элементов следует располагать в 

середине строки без точки в конце, прописными буквами, не 

подчеркивая. Каждый структурный элемент и каждый раздел 

основной части отчета начинают с новой страницы. 

Основную часть отчета следует делить на разделы, подразделы 

и пункты. Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. 

Разделы и подразделы отчета должны иметь заголовки. Пункты и 

подпункты, как правило, заголовков не имеют. 
Заголовки разделов и подразделов основной части отчета 

следует начинать с абзацного отступа и размещать после порядкового 

номера, печатать с прописной буквы, полужирным шрифтом, не 

подчеркивать, без точки в конце. Пункты и подпункты могут иметь 

только порядковый номер без заголовка, начинающийся с абзацного 

отступа. 

Если заголовок включает несколько предложений, их 

разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются. 

Страницы отчета следует нумеровать арабскими цифрами, 
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соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту отчета, включая 

приложения. Номер страницы проставляется в центре нижней части 

страницы без точки. Приложения, которые приведены в отчете и 

имеющие собственную нумерацию, допускается не перенумеровать. 

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц 

отчета. Номер страницы на титульном листе не проставляют. 

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, 

включают в общую нумерацию страниц отчета. Иллюстрации и 

таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу. 
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего 

отчета, обозначенные арабскими цифрами без точки и 

расположенные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь 

нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из 

номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера 

подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут 

состоять из одного или нескольких пунктов. 

Если отчет не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем 

должна быть в пределах каждого раздела и номер пункта должен 

состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце 

номера пункта точка не ставится. 

Если отчет имеет подразделы, то нумерация пунктов должна 
быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из 

номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. 

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные 

распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в отчете 

непосредственно после текста отчета, где они упоминаются впервые, 

или на следующей странице (по возможности ближе к 

соответствующим частям текста отчета). На все иллюстрации в 

отчете должны быть даны ссылки. При ссылке необходимо писать 

слово «рисунок» и его номер, например: «в соответствии с рисунком 

2» и т.д. 

Чертежи, графики, диаграммы, схемы, помещаемые в отчете, 
должны соответствовать требованиям стандартов Единой системы 

конструкторской документации (ЕСКД). 

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела 

отчета. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела 

и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой: Рисунок 

2.1. 

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в 

котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 

На все таблицы в отчете должны быть ссылки. При ссылке 



1

2 

 

следует печатать слово «таблица» с указанием ее номера. 

Наименование таблицы, при ее наличии, должно отражать ее 

содержание, быть точным, кратким. Наименование следует помещать 

над таблицей слева, без абзацного отступа в следующем формате: 

Таблица Номер таблицы  Наименование таблицы. Наименование 

таблицы приводят с прописной буквы без точки в конце. 

Таблицу с большим количеством строк допускается 

переносить на другую страницу. При переносе части таблицы на 

другую страницу слово «Таблица», ее номер и наименование 
указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими 

частями также слева пишут слова "Продолжение таблицы" и 

указывают номер таблицы. 

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует 

нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела при 

большом объеме отчета. В этом случае номер таблицы состоит из 

номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой: 

Таблица 2.3. 

Заголовки граф и строк таблицы следует печатать с прописной 

буквы, а подзаголовки граф  со строчной буквы, если они составляют 

одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они 
имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и 

подзаголовков таблиц точки не ставятся. Названия заголовков и 

подзаголовков таблиц указывают в единственном числе. 

Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и 

состоящий из одиночных слов, заменяют кавычками. Ставить 

кавычки вместо повторяющихся цифр, буквенно-цифровых 

обозначений, знаков и символов не допускается. 

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную 

строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть 

оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не 

умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака 
равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (), умножения (x), 

деления (:) или других математических знаков. На новой строке знак 

повторяется. При переносе формулы на знаке, символизирующем 

операцию умножения, применяют знак «X». 

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов 

следует приводить непосредственно под формулой в той же 

последовательности, в которой они представлены в формуле. 

Значение каждого символа и числового коэффициента необходимо 

приводить с новой строки. Первую строку пояснения начинают со 
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слова «где» без двоеточия с абзаца. 

Формулы в отчете следует располагать посередине строки и 

обозначать порядковой нумерацией в пределах всего отчета 

арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении 

на строке. Одну формулу обозначают (1). 

Ссылки в отчете на порядковые номера формул приводятся в 

скобках: в формуле (1). 

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом 

случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового 
номера формулы, разделенных точкой: (3.1). 

Сведения об источниках следует располагать в порядке 

появления ссылок на источники в тексте отчета и нумеровать 

арабскими цифрами с точкой и печатать с абзацного отступа. 
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Приложение А. Индивидуальное задание на практику 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования  

«Рязанский государственный радиотехнический университет 

имени В.Ф. Уткина» 
 

«УТВЕРЖДАЮ» 

Заведующий кафедрой ЭВМ 

__________________Б.В. Костров 

«____» _______________ 20___ г. 

 

 

ЗАДАНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ 

обучающемуся __ курса, ______ учебной группы 

Иванову Ивану Ивановичу 

 

Направление подготовки: 00.00.00, Наименование 
Образовательная программа: Наименование образовательной программы 

Кафедра: «Полное наименование в именительном падеже» 

Руководитель          

(фамилия, имя, отчество полностью, ученая степень, должность) 

В ходе выполнения производственной практики требуется: 

 

№ 

п\п 

Планируемые формы 

работы  

Количество 

часов 

Сроки проведения 

планируемой работы 

1.    

   

2.    
   

3. 
   

ИТОГО        
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Трудоемкость практики: *** часов. 

 

Дата выдачи задания: «___» __________ 20___ г. 

 

Руководитель практики: ____________ / ___________ / 

    (Подпись, ФИО) 

 

Задание к исполнению принял. 

Обучающийся __________ / ___________ / 
   (подпись, расшифровка) 
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Приложение Б. Титульный лист отчета о практике 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования  

«Рязанский государственный радиотехнический университет 

имени В.Ф. Уткина» 
 

«УТВЕРЖДАЮ» 

Заведующий кафедрой ЭВМ 

__________________Б.В. Костров 

«____» _______________ 20___ г. 

 

 

ОТЧЕТ О ПРОХОЖДЕНИИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

обучающегося __ курса, ______ учебной группы 

Иванова Ивана Ивановича 

 

Направление подготовки: 00.00.00, Наименование 
Образовательная программа: Наименование образовательной программы 

Кафедра: «Полное наименование в именительном падеже» 

Руководитель          

(фамилия, имя, отчество полностью, ученая степень, должность) 

 

Сроки прохождения практики: 

 с «____» _______________ 20___ г. 

по «____» _______________ 20___ г. 

Руководитель практики: ФИО 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рязань 20___  
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Приложение В. Отзыв руководителя о прохождении практики 
 

Министерство науки и высшего образования 

российской федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Рязанский государственный радиотехнический университет 

имени В.Ф. Уткина» 

 
 

 

 

 

 

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 

О ПРОХОЖДЕНИИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

 

 

 

обучающимся __ курса, ______ учебной группы 
Ивановым Иваном Ивановичем 

 

Направление подготовки: 00.00.00, Наименование 

Образовательная программа: Наименование образовательной программы 

 

В ходе прохождения производственной практики студентов Ивановым И.И. 

выполнены следующие работы и получены результаты: 

1.  

2.  

3.  

4.  
5.  

6.  

7. Оценка научного руководителя за производственную практику. 

8. Дополнительная информация. 

 

Руководитель практики: ____________ / ___________ / 

       (Подпись, ФИО) 

 

Дата выдачи: «___» __________ 20___ г. 
 


